
黑龙江农垦职业学院

接受捐赠仪器设备管理办法

为了鼓励捐赠，规范捐赠和受赠行为，更好地管好、用

好接受捐赠的仪器设备（含软件和纳入固定资产管理的设施、

物品，以及低值易耗品，以下统称“受赠设备”），充分发挥

受赠设备的效益，制定本规定。

总 则

第一条 接受捐赠设备的，必须遵循以下基本原则。

（一）符合国家和地方的法律、法规和有关规定。

（二）遵循捐赠自愿和无偿的原则，禁止强行索取或者

变相索取。

（三）遵循尊重捐赠者意愿与符合我校利益相统一的原

则。

（四）严禁将受赠设备挪作他用。

第二条 所有受赠行为，必须签订合作或捐赠协议，或

者有捐赠方提供的捐赠函。合作或捐赠协议按学院合同管理

规定办理。

受赠设备范围

第三条 凡是国内外单位、个人向学院捐款购买的或直

接赠送的用于教学、科研、管理等工作的设备，不管其产权

是否属于学院，均属于本规定管理范围。个人受赠设备如属

上述范围的，也应纳入本规定管理。

第四条 明确产权归学院的受赠设备，属于全额赠送。

各类采购项目实施过程中，供应商赠送属于采购清单以外的

产品，视同全额赠送。



第五条 在采购过程中，经供需双方协商与谈判，并以

协议约定，学院以明显低于正常购买费用采购产品，可视为

部分赠送，但必须有明确的协议约定。在采购过程中，通过

招标、竞价或谈判等方式正常降价（或者以优惠价格供货），

致使所提供的产品低于市场价的，不能视同为部分赠送。

第六条 受赠设备必须是学院确实需要、主流使用且质

量有保证的设备。

受赠设备产权

第七条 受赠设备的产权属于学院，应统一建档入账，

不得滞留账外，并根据捐赠协议和实际需要（或由设备主管

职能部门（以下统称“设备主管部门”）统一安排）使用。

未经设备主管部门审核批准，任何部门与个人均不得对受赠

设备进行变更产权、转赠、转卖或报废等处理。

第八条 明确产权不归学院、学院只有使用权的受赠设

备，应按购置设备入账管理，但不计入国有资产。

受赠设备管理与使用

第九条 所有受赠设备的管理，均适用于学院《固定资

产管理办法》、《仪器设备管理办法》、《材料、低值品、易耗

品管理办法》等管理制度的管理范围，按相关管理规定和流

程进行管理。

第十条 接受捐赠后，受赠设备的部门或个人应向设备

主管部门提供捐赠协议（或捐赠函）备案，及时办理验收、

入账、入库手续。若是采购过程中附加的赠送行为，需提供

捐赠函或在购货合同中补充说明，受赠设备随购置项目一同

办理验收、入账、入库等手续。捐赠协议、捐赠函或购货合

同补充条款中，应列明捐赠物品清单及其市场价、学院支付

金额、赠送金额等详细信息。



第十一条 受赠进口设备的有关进口手续按捐赠协议

办理，或由设备主管部门按国家有关规定办理，手续办理过

程中发生的相关费用按捐赠协议约定支付（未约定的由我校

支付）。

第十二条 受赠设备中如有国家限制进口的机电产品

等，须报国家相关部门审批，申领进口许可证或进口配额证

等。

第十三条 受赠的大型、精密、贵重设备到位前，受赠

部门应制定配套措施，落实人员、场地、水电供应等必要条

件。

第十四条 受赠设备的使用按捐赠协议、捐赠函的约定

执行。随购置项目受赠的通用设备，由设备主管部门根据规

定统一分配使用。

违规责任追究

第十五条 在受赠活动中，有下列行为之一的，依照法

律、法规的有关规定上报相关国家机关或管理机构追究相关

责任人的责任。

（一）逃汇、骗购外汇的。

（二）偷税、逃税的。

（三）进行走私活动的。

（四）未经海关许可并且未补缴应缴税额，擅自将免税

进口的捐赠设备境内销售、转让或者移作他用的。

第十六条 在受赠活动或受赠设备管理中，有下列行为

之一的，要追究相关责任人的责任。

（一）受赠部门工作人员有滥用职权、玩忽职守、徇私

舞弊等行为，致使受赠设备造成损失的。

（二）不将受赠设备入账、不纳入学院资产管理的。



（三）将受赠设备归为个人使用的。

附 则

第十七条 本规定自发布之日起施行，由财务处负责解

释。
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