贫困生认定档案皮和目录填写说明
“档案皮”填写要求：
1、用黑色碳素笔书写，但字迹要工整清晰，不连笔，不涂改，字的大小相同。
2、档案编号规则：分院-年-001……999号，如经济管理分院第一个学生编号为“经管-2017-001号”。
3、“分院”要填写全称，如“经济管理分院”；“ 专业班级”要填写标准全称，如“2017级物流管理1班”； “申报日期”填写“申请表”中学生签字日期，要写清年月日，如“2017年10月15日”；“认定等级”用提供的方章盖印（红色）； “认定评议组长”盖印辅导员名章（红色）。
“目录”填写要求：
1、按档案中学生相关材料顺序填写目录，各项材料要填写全称，如“家庭经济困难学生认定申请表”、“贫困证明”、“高等学校学生及家庭情况调查表”等。

2、“户口复印件 ”编写目录时，所提供家庭成员的复印件，要写清都包含谁的复印件，如“孙XX父亲XXX、母亲XXX….和本人的户口复印件”。
3、“低保证”、“特困证”、“列疾证”、“病历”、“上学证明”等相关证件和证明编写目录时要写清证件是谁的及和学生什么关系，如“孙孙XX父亲XXX的病历”、“孙XX母亲XXX的残疾证”、“孙XX妹妹XXX的上学证明”等。
